UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG DPéc lap — Tu do — Hanh phic
S6: 3630/QD-STNMT Ninh Thuan, ngay 06 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
tai co quan So Tai nguyén va Moi truwong tinh Ninh Thuan

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG NINH THUAN

Can cu Lugt Quan ly, su dung tai san cong so 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 cua Chinh phu
quy dinh che do tu chu, tu chiu trach nhiém vé su dung bién che va kinh phi
quan Iy hanh chinh doi voi co quan nha nuoc,

Cdan cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phui
quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan Iy, sw dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0b-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc su dung may moc, thiét bi;

Can cir Théng twe lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/5/2014
cua Bo Tai chinh va Bo Noi vu hwong dan thuc hién Nghi dinh so
130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 cua Chinh phu;,

Can cir Thong tu 50 58/2016/TT-B TC ngay 29/3/2016 cua Bo trieong Bo
Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuée dé mua sam nham duy
tri hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thuge lie vii trang
nhan ddn, don vi su nghiép cong ldp, to chirc chinh tri, 16 chitc chinh tri - xa
hoi, to chire chinh tri xa hoi - nghe nghiép, 16 chike xd hoi, 16 chirc xd hoi -
nghé nghiép,

Can cir Théng tw s6 1447201 7/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo tr wong
B6 Tai chinh hudng dan mét sé noi dung cua Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP
ngay 26/12/2017 quy dinh chi tiét mot s6 dieu cua Lugt Quan Iy, su dung tai
san cong;

Can cir Thong twr s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua Bo tr wong
Bo Tai chinh hudng dan ché dé quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san co

dinh tai co quan, té6 chure, don vi va tai san co dinh do nha nudce giao cho
doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phan von nha nude tai doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 79/0D-UBND ngay 01/3/2018 cua Uy ban nhan
tinh Ninh Thudn vé viéc ban hanh danh muc tai san mua sam tap trung cua
cac co quan, to chire, don vi thuoc tinh;



[§S]

Cén cir Quyét dinh s6 68/2018/0P-UBND ngay 07/8/2018 cua Uy barn
nhdn tinh Ninh Thudn ban hanh Quy dinh phdan cap quan Iy, sw dung tai san
cong tinh Ninh Thuan;

Can cit Quyét dinh sé 27/2021/0D-UBND ngay 14/6/2021 cua U1 ban
nhan dan tinh Ninh Thugn vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han
va co cdu t6 chire ciia So Tai nguyén va Moi truong tinh Ninh Thudn;

Xét dé nghi cuia Chdnh Van phong So.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quén ly, st dung tai
san cong tai co quan S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh Ninh Thuan.

Piéu 2. Giao Vin phong So theo doi, c6 trach nhiém quan ly, s dung
tai san cong dam bao c6 hiéu qua, tiét kiém, dung quy dinh; giao cho cac
phong chuyen mon c¢o trach nhiém quan ly, str dung tai san céng cua phong,
hudng dan céc ca nhan tuan thu thyc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong S¢, Truong cac phong chuyén mon thude SO va toan
thé cong chire, nguoi lao dong thudce So chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu diéu 3;

- S¢ Tai chinh (bao cdo);
- GB, cac PGD So;

- Luu: VT, VP,

Nguyén Vin Qué



_ UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Poc lap — Ty do — Hanh phuc
QUY CHE

QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
TAI CO QUAN SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:3630/QD-STNMT ngay 06/8/2021
cua Giam doc So Tai nguyén va Moi truong tinh Ninh Thudn)

) Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

l. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly va sur dung tai san cong tai co
quan S0 Tai nguyén va Moéi truong, bao gom tru so lam viéc va cac tai san
khac gan lién voi dat; quyén str dung dét déi voi dat dung dé xay dung tru so
lam viéc; may moc, phuong tién vén tai, trang thiét bj lam viéc va cac tai san
khéc duoc mua sam, hinh thanh tir ngan sach nha nude hoac co nguon gbe tir
ngan sach nha nuoc (vién trg, qua biéu, hién tang, ...); tai san dugc dau tu xay
dung, mua sim tir cac ngudn von khac.

2. Viéc quan ly, su dung tai san cong khong thu¢c pham vi quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Quy ché nay ap dung doi vai tat ca cac phong chuyén mon, cong chirc
va nguoi lao dong thugc So Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 2. Muc dich

- Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, sir dung tai san cong dugc
giao; thice day viée sap xép to chirc bo may, bién che co hiéu qua, dam bao
hoan thanh tot nhiém vu dugc giao, nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua su
dung kinh phi, gop phan ting thu nhap cho can bd, cong chirc trong bién ché
va ngudi lao dong theo hop dong thude S& Tai nguyén va Moi truong;

- Thic déy thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién quyeén tu chu,
dong thoi nang cao trach nhiém ctia ngudi dimg dau don vi va cong chirc,
nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu va quan ly, su dung tai san cong
dung muc dich, ¢6 hiéu qua theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché

|. Vin phong S& la dau méi thong nhat viée quan ly, str dung tai san cua
co quan So Tai nguyén va Moi truong. Hang nam thuc hién bao cao tinh hinh
st dung tai san cap co tham quyén theo quy dinh va khi cé yéu cau; truc tlep



quan ly, theo doi, su dung toan bd tai san cua co quan.

2. Viéc su dung tai san phai ding muc dich, ché dd, tiéu chuan, dinh
murc, tiet kiém va hiéu qua.

3. Quy ché ‘nay xdy dung trén co so dan chu, cong khai, cong bang va
dugc thao luan thong nhét trong Hoi nghi can bo - cong chirc cua co quan.

Pic¢u 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

I. Loi dung, lam dung chirc quyén, quyén han chiém doat tai san cong
dudi moi hinh thire.

Co y lam trdi cdc quy dinh cua Nha nudc, cua S& Tai nguyén va Moi
truong vé quan ly, sir dung tai san cong.

3. Su dung tai san cong khong diing muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do, su dung tai san cong lang phi hodc khong st dung tai san duoc giao gay
lang phi, st dung tai san cong kinh doanh trai phap luat.

Chwong I1
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Picu 5. Quy dinh chung vé quén ly, str dung tai san

I. Viéc trang bj tai san cho lanh dao S¢, cac phong va céng chirc, ngudi
lao dong thuc hién theo dinh mte, tiéu chuan quy dinh cta Nha nude. Quan ly
tai san la trach nhiém chung cua cong chue va nguoi lao dong. Truong phong
chiu trach nhiém trudc Gidm doc So vé quan ly do6i vai tai san cua ca phong;
ca nhan chiu trach nhiém trude Trudng phong déi véi tai san giao cho ca nhén
quan ly, sir dung. Tai san cua co quan phai duoc su dung ding muc dich, dam
bao tiét kiém, hi¢u qua. Nghiém cam viéc mang tai san ra khéi co quan, di¢u
chuyén tai san gitra cac phong va céc c¢d nhan khi chua duge phép cua lanh dao
SO hoac Chanh Vién phong. Khéng str dung tai san co quan vao muc dich c4
nhan.

. Ké toan Van phong So co trach nhiém md s6 sach theo doi, quan 1y
tat ca moi tai san cua co quan theo quy dinh ctia Nha nudc; thuce hién viéc
kiém ké tai san theo quy dinh.

Piéu 6. Quan Iy, sir dung hoi truong, phong hop va cac tai san khac

l. Van phong S¢ truc tiép quan ly tai san trang thiét bi tai hoi truong.
phong h(_)p va cac tai san dung chung khac.

2. Hoi truong, phong hop va céc tai san dung chung khac duoc su dung
phuc vu nhlem vu chung cua co quan. Kh] co nhu cau sur dung, cac phong trao
d6i voi Chanh Vin phong S& dé bo tri, sdp xép cho phu hop. Trong qua trinh
sur dung, cac phong, ca nhan khong duac di chuyén cac tai san, thiét bi ra bén
ngoai hodc tu y dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi trong hoi tr uong,



phong hop va cac tai san khac; truong hop can phai thay déi do yéu cau hoat
dong thi phai duge su dong y cua Chanh Vin phong So.

Diéu 7. Quin Iy, sir dung xe 6 t&
I. Déi tuong duoc sir dung xe 6 to:
- Giam dbc, Pho Giam doc So di cong tac trong va ngoai tinh.

- Cac phong ¢6 nhu cau di cOng tac tir 4 nguoi trd 1€n hodc phuc vu cong
tac cho cac Hoi dong do S& Tai nguyén va Mai trudong thanh lap dé giai quyét
cac nhiém vy thugc chire nang chuyén moén cua So, phong lam dé xuat xin xe
di cong tac ghi rd s6 nguoi di, dbi tugng, thoi gian, dia diém, noi dung cong
viéc trinh lanh dao So phé duyet, chuyén Vin phong So diéu xe. Truong hop
dac biét, dot xuat can thiét ngoai quy dinh trén, viéc diéu xe do Giam ddc So
quyet dinh.

Vige thay thé phy tung, thay vo, thay nhdt ..., thue hién theo thong s6 kg
thudt do hang xe quy dinh, ké toan S& va lai xe mo so theo ddi dé thuc hién
dung tiéu chuan bao dudng dinh ky. Lai xe co trach nhiém thuong xuyén kiém
tra cac thiét bi an toan, bao quan xe tét, chuan bj day du cac diéu kién can thiét
trude khi xe xuét phat dé dam bao an toan cho ting chuyén cong tac.

Nhing néi dung khac khi co phat sinh, lai xe lam dé xuat giri Van phong
So kiém tra, trinh lanh dao S¢ quyét dinh.

2. Trach nhiém cua nguoi lai xe 0 to:
- Chi khi nao ¢6 1énh diéu xe va xe dam bao du cac diéu kién k¥ thuat va
an toan thi méi dugc cho xe ra khoi co quan.

- Thudng xuyén gifr gin xe sach s&, kiém tra k¥ thuat, dam bao an toan
tuyét doi khi di cong tac. Chu dong dé xuat viéc thay thé phu tung, thay vo,
thay nhét ... thuc hién viéc bao dudng dinh ky theo thong s6 k¥ thuat do hang
xe quy dinh; khi xe hu hong can stra chita, lai xe lap giay dé xuat gui Chanh

Van phong S¢ bao céo lanh dao S& xem xét, quyét dinh.

3. Truong hop can thiét, 1anh dao S6¢ giao cho Vin phong thuc hién
muon hodc thué xe phuc vu yéu cau nhiém vy, hoat dong chung cua co quan.

Diéu 8. Quin 1y, sir dung thiét bi va hé thong tin hoc

- Van phong So chiu trach nhiém bao quan, su dung tai san thugc phong
may chu, thiét bi mang wifi, duong truyén mang LAN noi by SO va cac phan
meém ung dung.

- Van phong S¢ chu tri phdi hop voi cac phong chuyén mén, theo doi
thiét bi, may tinh trang bi cho cac phong, ca nhan quan ly, st dung. Trudng
phong giao trach nhiém quan ly, st dung thiét bi, may tinh tdi ting ca nhan
cong churec.



- Viéc quan ly, st dung may vi tinh ¢ cac phong phai thuc hién ding
quy trinh mo, tit. Khong duoc cai dat cac chuong trinh tmg dung ca nhan va
thue hién cong viée riéng trén may tinh; khong tu dong thao mo may, sua chira
hodc thay doi cac chuong trinh tmg dung di cai dat phuc vu chuyén mon
nghi€p vu cua co quan.

- Khi phat hién phan cing, phan mém hodc ca phan ctmg va phan mém
bi hong hoc, nguoi sur dung phai bao ngay cho Chanh Vin phong So dé bo tri
can bd tin hoc xac dinh mtre d6 161, muc dé hong héc.

+ Do6i voi phan mém: Chi cai dat phan mém phuc vu cho hoat dong
chuyén mon.

+ D6i voi phan cimg: Sau khi kiém tra can bo tin hoc xéac dinh mirc do
hong, cac phong chuyén mén lam dé xuat bao cho Van phong So. Sau khi
nhan dugc dé xut, Van phong S¢ bao ky thuat kiém tra lai murc do hong, néu
xét thay can thiét phai thay thé thi béo cdo lanh dao So va tién hanh mua thay
thé.

- May in, mdy photocopy: khi phat hién may in, may photocopy bi hong
nguol su dung phai bao ngay cho Vin phong So. ‘Van phong S0 co the cur
nguoi (hoac thué _nguoi) kiém tra muc do hong, néu xét thay can thiét phai
thay thé thi dé xuét 1anh dao S& va tién hanh sira chira, thay thé.

Piéu 9. Mua sim, sira chira, bio dudng tai san, thiét bi

1. Hang nam, cin ct vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cﬁu mua sam
tai san phuc vu cong tac chuyén mén nhiém vu, cac phong lap dé xuat (thuong
xuyén, dinh ky, dét xuét), Van phong S& du tra kinh phi trinh lanh dao So phé
duyét, sau khi dugc phé duyét thuc hién viéc mua sam, sira chira, bao dudng
tai san, thiét bi. D6i véi nhimg tai san thugc danh muc mua sam tap trung thi
thuc hién theo Quyét dmh s0 79/QB-UBND ngay 01/3/2018 ctia Uy ban nhin
dan tinh Ninh Thuan vé viéc ban hanh danh muc tai san tdp trung cua cac co
quan, t6 chic, don vi thude tinh Ninh Thuén va cac quy dinh phap luat hién
hanh.

2. Vé trinh ty, thu tuc thuc hién:

a) D6i voi viée sira chita, mua sam: Sau khi ¢é phiéu dé xuat mua sam.,
stra chira cua cac phong chuyén mén (dé xuat da c6 y kién cua lanh dao So),
Van phong S& phoi hop véi can bo ky thuat ldy bao gia mua sdm c6 it nhat 03
don vi cung Ung dich vu cho cung 01 ching loai vat tu va dé xuat viéc chon
chung loai vat tu hang hoa, nha cung cap dich vy (d6i v6i mua sdm sira chira
nho) trinh Gidam déc S¢ phé duyét.

b) Quy trinh mua sidm, stra chita: Theo quy dinh cua Luat Quan ly, sur
dung tai san cong, Luat DPau thau va quy dinh phap luat lién quan.

3. Cac phong, c4 nhan cong chirc va nguoi lao dong ¢6 trach nhiém bao



quan, su dung tiét kiém, co hiéu qua cac trang thiét bi van phong, dung cu lao
dong. vat tu van phong phdm da dugc trang bi. Khi c6 nhu cau trang bi bo
sung, diéu chuyen thay thé trang thiét bi van phong, cac phong lap dé xuat gui
Van phong So dé khao sat, danh gia, tong hop bao cao lanh dao So xem xét,
quyét dinh. Viée chuyén giao trang thiét bj van phong, dung cu lao dong phai
lap bién ban giao nhan day du, Vian phong So céap nhat s6 sach theo doi, quan
ly. Doi Vol dung cu bi hu hong hodc bi mét, ca nhan sir dung lap gidy bao
hong, mét (co6 xac nhan cua Truong phong) giri Vin phong So kiém tra, dé
xuat lanh dao So cho sua chira hodc trang bi méi; truong hop do 16i ¢4 nhan
gdy nén viéc hong, mat thi ca nhan phai boi thuong.

4. Tai san bi hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc sua
chira ma chi phi lon phai thanh ly (viéc thanh ly tai san phai thuc hién theo quy
dinh cua phap luat hién hanh).

5. Ké toan Van phong S ¢6 trach nhiém luu trir toan bé hd so mua sam
cua co quan So Tai nguyén va Mot truong.

Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khéng sir dung duge nira
lam thu tuc thanh ly theo ding quy dinh cua Nha nudc. Vi¢e thanh ly tai san
hong da luu kho hodc hét khau hao thuc hién theo quy dinh cta cap c6 tham
quyén va thuc hién theo phéan cap quan ly tai san.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Trach nhiém thue hién

I. Quy ché nay da duoc Ban Giam doc So, Cong doan co s& va toan thé
cong chuc co quan thong qua. Cac phong chuyén mon, cong chire va nguoi lao
dong thuoc So Tai nguyén va Mai truong co trach nhiém thuc hién Quy ché
nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, Quy ché nay sé& duge diéu chinh, bo sung
hang nam tai Hoi nghi can bo - cong chirc hoac khi co ché do quy dinh moi./.
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